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Estimados instructores:
 
Desde la Coordinación académica les enviamos los mejores deseos, y esperamos se encuentren muy bien junto con su familia
 
Les compartimos el plan de trabajo a realizar entre el 3 y el 5 de octubre del 2022 en los días de alistamiento del cuarto trimestre, solicitándoles amablemente leer el
documento completo y atender las indicaciones enviadas en este correo:

1. Del 03 al 05 de octubre vamos a realizar el alistamiento para el IV trimestre 2.022
2. La asistencia durante todas las jornadas debe garantizarse a través de reuniones o acciones presenciales, en su respectiva área de trabajo de acuerdo con

el equipo ejecutor al cual pertenece y resaltando que sus aportes individuales son importantes y enriquecedores.
3. Les solicitamos verificar y actualizar los estados de los aprendices en nuestro aplicativo SAF, para así poder depurar el estado y número de aprendices

por grupo.

4. Realizar la planeación pedagógica respectiva del IV trimestre del 2022, así como los resultados asignados para evaluar - definir con el líder de Programa.
5. Las guías de aprendizaje que acompañan el Proceso de Formación deben ser revisadas, ajustadas, aprobadas por el equipo de formadoras de

instructores y subidas tanto a la Plataforma Virtual como al aplicativo SAF de acuerdo con los lineamientos institucionales; ningún grupo debe iniciar
formación si esto no se ha sido realizado.

6. Organizar las sesiones de clase, acorde a lo establecido en el área de trabajo y el acompañamiento de las formadoras de instructores.
7. Organizar el portafolio del instructor con sus respectivas evidencias requeridas de acuerdo a lo establecido en la GFPI-G-013 Guía para el Desarrollo de

Procesos Formativos, para lo cual los invitamos a revisar en la plataforma compromiso http://compromiso.sena.edu.co/
8. Se les invita a continuar incluyendo, en las respectivas guías de aprendizaje, la consulta y uso de las bases de datos, así como la bibliografía física o digital

de la biblioteca. Les recordamos que el acceso a la biblioteca digital es:
http://biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases.html

 
y que pueden acceder utilizando su respectivo número de identificación. 

 
NOTA: Adjunto se comparten los siguientes archivos:

 
·         Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor
·         Formato Acta GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registo_de_asistencia
·         Formato notificación novedades ambiente
·         PLAN DE TRABAJO – ALISTAMIENTO IV TRIM 2022
·         Resolución 1-02164 del 25 de Noviembre de 2021 – Calendario académico y de labores de los centros de formación 2022

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2F&data=05%7C01%7Coacuesta%40sena.edu.co%7C20ad84c5e3a04a8b4d3e08daa0c8812c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637999081961472905%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=RBphzSQjEPfNKTVXQ%2B7ItlIjBAZecG83wSlHqofPiJc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fbiblioteca.sena.edu.co%2Fpaginas%2Fbases.html&data=05%7C01%7Coacuesta%40sena.edu.co%7C20ad84c5e3a04a8b4d3e08daa0c8812c%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637999081961629142%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=4XdD4FUX1HPCnFG2MToKpwBddyMl04wcsPQKTRSzj9I%3D&reserved=0


 
Finalmente tendremos adicionalmente la oportunidad de realizar actividades definidas con el acompañamiento de las formadores de instructores de acuerdo al
siguiente cronograma:
 
 

Programación alistamiento cuarto   trimestre  octubre  2022

Formadora de instructores

 

Formadoras Lunes  3 octubre    HORA Martes 4 octubre HORA Miercoles 5 octubre HORA

Adriana 

Salinas

Jornada de
desarrollo curricular  

informàtica
8:00 A 10:00 a.m. CURSO DE GUIAS 8:00 A 10:00 a.m.

Jornada de desarrollo
curricular

   TMONA-

Refrigeración-MISSF

 8:00 a 10:00

Jornada de
desarrollo curricular

Automatización 

10:00 A 12:00
a.m

Jornada de desarrollo
curricular electrónica

10:00 A 12:00 a.m Jornada de
desarrollo curricular


   Automatizacion

10:00 A 12:00
a.m

 
Almuerzo 12:00 m Almuerzo 12:00 m Almuerzo 12:00 m

Jornada de
desarrollo curricular 

TEI  -TEE
2:00  A 5:00 P. m  Jornada de desarrollo

curricular  SRDE. 2:00 p.m. 5:00 p.m. Jornada de desarrollo
curricular  -TEE

2:00 p.m. 5:00
p.m.

Sandra
Galindez

Jornada de
desarrollo curricular

RH
8:00 A 10:00 a.m.

Jornada de desarrollo
curricular

integralidad
8:00 A 10:00 a.m. Jornada de desarrollo

curricular Modelado3D 8:00 A 10:00 a.m.

Jornada de
desarrollo curricular

instrumentación

10:00 A 12:00
a.m CURSO DE GUIAS 10:00 A 12:00

a.m
Jornada de desarrollo

curricular   TISER 10:00 A 12:0 a.m

Almuerzo 12:00 m Almuerzo 12:00 m Almuerzo 12:00 m

Jornada de
desarrollo curricular 

TS
2:00 p.m. 5:00 p.m. Jornada de desarrollo

curricular  IITIC 2:00 p.m. 5:00 p.m. Jornada de desarrollo
curricular  TGPI

2:00 p.m. 5:00
p.m.

 
Para lo que invitamos a su puntual asistencia
 
Agradeciendo la atención prestada.



 
Atentamente,
 
 
 

Cesar Augusto Victoria Cardona
Coordinador Académico
Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial  – CEAI
Regional Valle del Cauca
cavictoria@sena.edu.co
Tel:  +57 (2) 4315800 Ext 22587
Calle 52 # 2 bis 15 – Cali  – Valle del Cauca -  Colombia

 
 
 

Cesar Augusto Victoria Cardona
Centro de Electricidad y Automatización Industrial  -  Ceai
Instructor G20
cavictoria@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:22587
Calle 52 No. 2 Bis 15, Cali
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